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Starta ett snabbmote

Teams —via chatten

1. Oppna chatten via menyfaltet till vanster.

Chatt

2. Starta en chatt genom att klicka pa symbolen med papper/penna i
menyn hogst upp.

4

3. Lagg till den eller de personer du vill starta en chatt med.

Till: |B('jrja skriva ett namn eller en grupp

4. Nar du lagt till alla deltagare i chatten, klicka pa videosymbolen
hogst uppe till hoger for att starta snabbmétet.

&

Teams — via kalendern
1. Gatill Kalender i menyfaltet till vanster.

G

Kalender

2. Klicka pa Mote nu hogst uppe till hoger.
@1 Mdéte nu ‘

3. Om du vill — ge motet en &mnesrubrik.

Vélj ljud- och videoinstallningar fér

Snabbmétd




4. | faltet till hoger, valj Bjud in nagon.

Personer X

Bjud in nagon @

5. Légg till deltagare i listan. Personerna far direkt en inbjudan till
motet och kan valja att ansluta.

Las mer p& harryda.se
For mer information, kontakta:




